wiREc | Regulamin korespondencji seryjnej

w Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Mlyniec”

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) korespondencja seryjna — korespondencja w formie elektronicznej (e-mail) lub wiadomosci SMS,

2) system Kkorespondencja seryjna — program komputerowy pozwalajagcy na wysylanie
korespondencji seryjne;j,

3) Uzytkownik — osoba/osoby posiadajace tytut prawny do lokalu/miejsca postojowego/schowka
garazowego z wylaczeniem najemcow,

4) Gléwny Uzytkownik systemu korespondencja seryjna — Uzytkownik upowazniony przez
wspotwiascicieli lokalu/miejsca postojowego/schowka garazowego do odbioru korespondencji,

5) adres e-mail — adres poczty elektronicznej,

6) Spoldzielnia — Spoldzielnia Mieszkaniowa ,,Mlyniec”,

7) Regulamin — Regulamin korespondencji seryjnej w Spotdzielni Mieszkaniowej ,.Mtyniec™.

§1
Regulamin okresla zasady wysylania korespondencji w formie elektronicznej (e-mail) lub wiadomosci
SMS za pomocg systemu korespondencja seryjna.

§2
Rejestracja do systemu korespondencja seryjna jest dobrowolna i moze nastgpi¢ po:
1) zgloszeniu osobistym albo
2) zgtoszeniu telefonicznym.

§3

Zgloszenie osobiste polega na ztozeniu przez Uzytkownika (w siedzibie Spoldzielni przy ul. Pilotow 3
w Gdansku, pokéj nr 11 lub 26) wypelnionego i wiasnorgcznie podpisanego o$wiadczenia o
wyrazeniu zgody na otrzymywanie korespondencji seryjnej (zgodnie z zalgcznikiem nr 1 lub nr 2 do
Regulaminu), okazaniu dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ i otrzymaniu hasta dostepu do
korespondencji otrzymywanej w formie elektronicznej (e-mail).

4
1. Zgloszenie telefoniczne polega na podaniu pricownikowi Spotdzielni (Dziatu Oplat i Windykacji
pod nr 583408123 lub Dzialu Mieszkaniowo-Samorzadowego pod nr 585569531) przez
Uzytkownika nastepujacych danych, pozwalajacych na weryfikacje jego tozsamosci:
a) imie i nazwisko lub nazwa Uzytkownika,
b) adres lokalu/miejsca postojowego/schowka garazowego,
¢) ostatnie 12 cyfr indywidualnego rachunku bankowego, ktéry znajduje sie na wymiarze
opfat.

2. Po weryfikacji tozsamosci Uzytkownika, o ktorej mowa w ust. 1, Uzytkownik podaje swoj adres
e-mail, na ktéry pracownik Spoétdzielni przesyla Uzytkownikowi o$wiadczenie w formacie PDF
(zgodnie z zalgcznikiem nr 1 lub nr 2 do Regulaminu). Uzytkownik wypelnia oswiadczenie i
opatruje je wiasnorgcznym podpisem oraz przesyla jego skan do Spotdzielni na adres e-mail, z
ktérego otrzymal oswiadczenie do wypetnienia. Wzér oswiadczenia w formacie PDF dostgpny
jest réGwniez do pobrania na stronie internetowej Spéidzielni: www.smmlyniec.pl.
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Po otrzymaniu przez Spoétdzielni¢ oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2, Spotdzielnia przesyta
Uzytkownikowi hasto dostgpu do zaszyfrowanej korespondencji na wskazany w o$wiadczeniu nr
telefonu komérkowego, a w przypadku gdy Uzytkownik nie wskazat nr telefonu komorkowego w
oswiadczeniu — na adres do korespondencji.

§5

Spoldzielnia zastrzega sobie prawo odmowy rejestracji w przypadku rozbieznosci danych
bedgcych w jej posiadaniu z dokumentem potwierdzajagcym tozsamos¢ lub zlozonym
oswiadczeniem.
Zlozenie przez Uzytkownika oswiadczenia o wyrazeniu zgody na otrzymywanie korespondencji
w formie elektronicznej (e-mail) lub wiadomosci SMS jest akceptacja Regulaminu.
W przypadku gdy do jednego lokalu/miejsca postojowego/schowka garazowego tytul prawny
przystuguje kilku osobom prawo rejestracji do systemu korespondencja seryjna przystuguje:
a) wszystkim Uzytkownikom albo,
b) Gléwnemu Uzytkownikowi na podstawie ztozonego przez niego oswiadczenia wedlug wzoru

stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Spotdzielnia zastrzega sobie prawo do wysylania korespondencji do oddawczej skrzynki
pocztowej Uzytkownika lub na wskazany przez niego adres do korespondencji, w przypadku
zaistnienia przeszkdd technicznych lub formalnych uniemozliwiajacych przesylanie
korespondencji w formie elektroniczne;j.
Uzytkownik ma prawo do wycofania oswiadczenia o wyrazeniu zgody na otrzymywanie
korespondencji w formie elektronicznej - wzdr rezygnacji stanowi zatacznik nr 4 lub nr 5 do
niniejszego Regulaminu.
Rezygnacja z otrzymywania korespondencji w formie elektronicznej, o ktérej mowa w ust.5,
stanowi wyrazenie zgody na przesylanie korespondencji w formie papierowej na adres do
korespondencji wskazany w zataczniku nr 4 lub nr 5.

§6
Spoldzielnia rozpocznie wysylanie korespondencji seryjnej w ciagu 7 dni od dnia, w ktérym
nastgpita rejestracja Uzytkownika do systemu korespondencja seryjna.
W celu zabezpieczenia danych przekazywanych w wiadomosciach e-mail, zalaczniki do poczty
elektronicznej sa szyfrowane.
Hastem dostepu do zaszyfrowanej korespondencji, o ktérej mowa w ust. 2, jest numer
identyfikatora Uzytkownika. Dla uzytkownikéw ,.e-BOK™ identyfikator dostepny jest w zakladce
»Moje dane”.

§7
Uzytkownik wyraza zgodg na otrzymywanie korespondencji w formie elektronicznej na
wskazany adres e-mail w formacie PDF, ktora stanowi w szczegolnosci:
a) wymiary oplat zwigzanych z korzystaniem 2z lokalu/miejsca postojowego/schowka
garazowego,
b) informacje o zmianie opfat,
¢) rozliczenia medidéw,
d) informacje o wysokosci salda,
e) noty odsetkowe,
f) faktury za wymiang wodomierzy, cieplomierzy i podzielnikow,
g) informacje o zaleglosciach,
h) wezwania do zaplaty,
i) informacje o zblizajacych si¢ terminach platnosci,
j) inne pisma.
Uzytkownik wyraza zgode¢ na otrzymywanie wiadomosci SMS na wskazany nr telefonu
komorkowego stanowiacej: hasto dostgpu do zaszyfrowanej korespondencji oraz inne
powiadomienia i informacje.
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Spotdzielnia zobowigzuje si¢ do wysylania korespondencji z adresu e-mail:
korespondencja@ smmlyniec.pl lub wiadomosci SMS od nadawcy: SM Mtyniec.

Za date otrzymania korespondencji przez Uzytkownika uznaje si¢ datg jej wyslania z adresu e-
mail Spéldzielni lub wystania widomosci SMS przez Spéldzielnie.

Uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Spéldzielni o utracie tytutu
prawnego do lokalu/miejsca postojowego/schowka garazowego.

Spoétdzielnia nie odpowiada za ustawienia filtrow pocztowych w skrzynce e-mail Uzytkownika
oraz za konsekwencje niepoinformowania Spéldzielni o utracie charakteru Uzytkownika.

§8
Administratorem danych osobowych pozyskanych w celu wysylania korespondencji w formie
elektronicznej jest Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Miyniec” z siedzibg w Gdansku (80-460) przy ul.
Pilotow 3, tel: 58 556 95 31, e-mail: sekretariat@smmlyniec.pl.
Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych: Inspektor ochrony danych Spéldzielni
Mieszkaniowej ,.Miyniec™ ul. Pilotow 3. 80-460 Gdansk, nr telefonu: 58 556 95 31, e-mail:
inspektorodo@smmlyniec.pl.
Administrator przetwarza¢ bedzie dane w celu realizacji zadan okreslonych w Regulaminie.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne.
Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione odbiorcom na podstawie przepisow powszechnie
obowiazujacego prawa.
Dane przechowywane beda przez okres wysylania korespondencji w formie elektronicznej oraz
do czasu wygasniecia ewentualnych roszczen. Dane przechowywane beda rowniez przez czas
okreslony przepisami prawa obligujgcymi Administratora do przetwarzania danych.
Osoby, ktérych dane zostang pozyskane przez Administratora, w celu wysylania korespondencji
w formie elektronicznej maja prawo do zadania od Administratora dostgpu do swoich danych,
ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, przenoszenia danych oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Uzytkownikowi przystuguje prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

§9
Strony zgadzaja si¢, ze wysylanie korespondencji przez system korespondencja seryjna na adres
e-mail ma skutek dorgczenia i zastgpuje form¢ papierows.
Spoldzielnia w uzasadnionych przypadkach na prawo dokonywaé zmian w Regulaminie.
Niniejszy Regulamin zostat przyjety Uchwala Zarzadu Nr 451 z dnia 26.10.2022 r.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Zalaczniki:

1.

2

3.
4.

5

Zatacznik nr 1 — O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na otrzymywanie korespondencji seryjnej (Uzytkownik
bedacy osoba fizyczna).

Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na otrzymywanie korespondencji seryjnej (Uzytkownik
niebedacy osoba fizyczna).

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie wspotwiascicieli.

Zalacznik nr 4 — Rezygnacja z otrzymywania korespondencji seryjnej (Uzytkownik bedacy osoba
fizyczna).

Zatacznik nr 5 — Rezygnacja z otrzymywania korespondencji seryjnej (Uzytkownik niebedacy osoba
fizycznag).
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Zatacznik nr 1

SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA
N HSMEYNIEC”
ul. Pilotow 3
80-460 Gdansk

OSWIADCZENIE

o wyrazeniu zgody na otrzymywanie korespondencji seryjnej
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. Oswiadczam, ze

1) zapoznalem/am si¢ z Regulaminem korespondencji seryjnej w Spoéldzielni Mieszkaniowej
»Mtyniec™,

2) przyjmuj¢ do wiadomosci, ze Spoldzielnia nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za
udostepnienie przeze mnie osobom trzecim hasta dostgpu do zaszyfrowanej korespondencji.

Wyrazam zgode na przesytanie korespondencji przez Spétdzielni¢ na wskazany:

1) adres e-mail lub nr telefonu komérkowego:

Adres e-mail* Nr telefonu komérkowego*

@

*Mozna wskaza¢ jedna forme kontaktu albo obie
2) adres do korespondencji lub do oddawczej skrzynki pocztowej w przypadku zaistnienia
przeszkdéd technicznych lub formalnych uniemozliwiajagcych przesylanie Spoldzielni
korespondencji seryjnej.

. Zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego, pisemnego powiadomienia Spoldzielni o zmianie adresu

e-mail lub nr telefonu komérkowego.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wysylania do mnie
korespondencji. Jednoczesnie zastrzegam sobie prawo wycofania niniejszej zgody, w wyniku
czego Spoldzielnia utraci prawo do przesylania korespondencji seryjnej, poczawszy od
nastgpnego dnia roboczego po otrzymaniu zawiadomienia o wycofaniu niniejszego oswiadczenia.

D zaznaczy¢ jesli dolaczone jest oswiadczenie wspotwiascicieli

Data czytelny podpis Uzytkownika



Zalacznik nr 2

SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA
»MLYNIEC”
ul. Pilotow 3
80-460 Gdansk

OSWIADCZENIE

o wyrazeniu zgody na otrzymywanie korespondencji seryjnej
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1. Oswiadczam, ze
1) zapoznalem/am si¢ z Regulaminem korespondencja seryjna w Spoldzielni Mieszkaniowej
~Mtyniec”,
2) przyjmuje do wiadomosci, ze Spoidzielnia nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$ci za
udostepnienie przeze mnie osobom trzecim hasta dostgpu do zaszyfrowanej korespondenc;ji.
2. Wyrazam zgode na przesylanie korespondencji przez Spoldzielni¢ na wskazany:
1) adres e-mail lub nr telefonu komérkowego:

Adres e-mail* Nr telefonu komorkowego*

@

*Mozna wskaza¢ jedng formg kontaktu albo obie
2) adres do korespondencji lub do oddawczej skrzynki pocztowej w przypadku zaistnienia
przeszkdd technicznych lub formalnych uniemozliwiajacych przesylanie Spoétdzielni
korespondencji seryjnej.

3. Zobowiazuje si¢ do niezwlocznego, pisemnego powiadomienia Spéldzielni o zmianie adresu
e-mail lub nr telefonu komérkowego.

4. Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wysylania do mnie
korespondencji. Jednoczednie zastrzegam sobie prawo wycofania niniejszej zgody, w wyniku
czego Spoldzielnia utraci prawo do przesylania korespondencji seryjnej, poczawszy od
nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu zawiadomienia o wycofaniu niniejszego oswiadczenia.

D zaznaczy¢ jesli dotgczone jest oswiadczenie wspotwlascicieli

Data czytelny podpis Uzytkownika



Zatacznik nr 3

Oswiadczenie wspotwiascicieli
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O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Regulaminem korespondencji seryjnej
w Spoldzielni Mieszkaniowej ,Mlyniec” oraz o$wiadczamy, ze podane dane sg
kompletne i zgodne ze stanem faktycznym.

Podpisy wspotwiascicieli:



SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA
o »MLYNIEC”
ul. Pilotow 3
80-460 Gdansk

REZYGNACJA
z otrzymywania korespondencji seryjnej
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Zakacznik nr 4

...............................

..............................

..............................

--------------------------------------

Os$wiadczam, ze rezygnuje z otrzymywania korespondencji wysylanej przez Spéldzielni¢ na

wskazany adres e-mail lub nr telefonu komérkowego:

Adres e-mail*

Nr telefonu komorkowego*

@

*Mozma wskazaé jedng formg kontaktu albo obie

........................................................................

Data czytelny podpis Uzytkownika




Zatacznik nr 5

SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA
e »MLYNIEC”
ul. Pilotow 3
80-460 Gdansk

REZYGNACIJA

z otrzymywania korespondencji seryjnej
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O$wiadczam, ze rezygnuje z otrzymywania korespondencji wysylanej przez Spoldzielni¢ na

wskazany adres e-mail lub nr telefonu komoérkowego:

Adres e-mail*

Nr telefonu komérkowego*

@

*Mozna wskazaé jedng formg kontaktu albo obie

czytelny podpis Uzytkownika




